[bookmark: _GoBack]NÁVOD NA PŘIHLAŠOVÁNÍ NA VSTUPNÍ TEST Z ČESKÉHO JAZYKA PRO CIZINCE

1. otevřete stránku https://insis.vse.cz/
2. v druhé sekci (Přijímací řízení) vyberte první odkaz (Elektronická přihláška ke studiu na VŠE)
3. vyberte, jak chcete do informačního systému vstoupit:
a. jako nový uživatel (Dosud nemám žádnou e-přihlášku)
b. jako uživatel e-přihlášek (Již mám podanou e-přihlášku a máte také přihlašovací jméno a heslo pro vstup do prostředí evidence e-přihlášek)
c. jako uživatel InSIS (Již jsem uživatelem InSIS a máte uživatelské jméno a heslo, které vás opravňuje ke vstupu do hlavní části informačního systému VŠE)
d. Přihlášení pomocí Identity občana (NIA) - Pokud se přihlásíte pomocí Identity občana a prokážete svoji totožnost, některé údaje o Vás vedené vaším domovským státem budou použity pro založení e-přihlášky. Pokud se přihlásíte znovu, získáte přístup do své založené e-přihlášky, která vznikla na základě údajů státu po prvním přihlášení přes Identitu občana.
ad 3a) - jako nový uživatel - Dosud nemám žádnou e-přihlášku
· ve výběru fakult a pracovišť vyberte Pedagogické oddělení
· zvolte typ studia Celoživotní vzdělávání
· vyberte C-PZN99 Vstupní test z českého jazyka pro cizince ON-LINE 4. 6. 2024
· vyplňte jméno, příjmení a emailovou adresu, zvolte pohlaví, dále pak státní příslušnost a zadejte rodné číslo (V případě, že je vaše státní příslušnost Česká nebo Slovenská republika, je nutné vyplnit položku Rodné číslo, v opačném případě pak položku Datum narození. Rodné číslo se zadává bez lomítka.)
· pokud máte jinou než českou nebo slovenskou příslušnost, a přesto máte přidělené rodné číslo, tak zaškrtněte tuto možnost a rodné číslo vyplňte
· na další stránce vyplňte veškeré vaše osobní údaje a adresy uchazeče
· dále věnujte pozornost všem sekcím, kde svítí červený vykřičník (volba jazyka v sekci Údaje o e-přihlášce a Doplňující informace)
· v sekci Zaplaceno se nachází platební brána, kde můžete uhradit poplatek za přijímací zkoušky nanečisto. Pokud nechcete poplatek uhradit pomocí platební karty, veškeré údaje nutné pro bankovní převod vám přijdou na emailovou adresu, kterou jste uvedli.
ad 3b) - jako uživatel e-přihlášek - Již mám podanou e-přihlášku
· použijte vaše přihlašovací údaje do systému přihlášek
· ve výběru fakult a pracovišť vyberte Pedagogické oddělení
· zvolte typ studia Celoživotní vzdělávání
· vyberte C-PZN99 Vstupní test z českého jazyka pro cizince ON-LINE 4. 6. 2024
· na další stránce vyplňte veškeré vaše osobní údaje a adresy uchazeče
· dále věnujte pozornost všem sekcím, kde svítí červený vykřičník (volba jazyka v sekci Údaje o e-přihlášce a Doplňující informace)
· v sekci Zaplaceno se nachází platební brána, kde můžete uhradit poplatek za přijímací zkoušky nanečisto. Pokud nechcete poplatek uhradit pomocí platební karty, veškeré údaje nutné pro bankovní převod vám přijdou na emailovou adresu, kterou jste uvedli.
ad 3c) - jako uživatel InSIS - Již jsem uživatelem InSIS
· použijte vaše přihlašovací údaje pro přihlášení do informačního systému
· ve výběru fakult a pracovišť vyberte Pedagogické oddělení
· zvolte typ studia Celoživotní vzdělávání
· vyberte C-PZN99 Vstupní test z českého jazyka pro cizince ON-LINE 4. 6. 2024
· na další stránce vyplňte veškeré vaše osobní údaje a adresy uchazeče
· dále věnujte pozornost všem sekcím, kde svítí červený vykřičník (volba jazyka v sekci Údaje o e-přihlášce a Doplňující informace)
· v sekci Zaplaceno se nachází platební brána, kde můžete uhradit poplatek za přijímací zkoušky nanečisto. Pokud nechcete poplatek uhradit pomocí platební karty, veškeré údaje nutné pro bankovní převod vám přijdou na emailovou adresu, kterou jste uvedli.
ad 3d) - Přihlášení pomocí Identity občana (NIA)
· pokud se přihlásíte pomocí Identity občana a prokážete svoji totožnost, některé údaje o Vás vedené vaším domovským státem budou použity pro založení e-přihlášky – dále pak postupujete dle bodu 3a
· pokud se přihlásíte znovu, získáte přístup do své založené e-přihlášky, která vznikla na základě údajů státu po prvním přihlášení přes Identitu občana – dále pak postupujete dle bodu 3b.

Pokud si chcete podat další přihlášku ke studiu na VŠE, tak použijte volbu Založit další e-přihlášku.
Elektronická pozvánka, kde bude uvedeno, do které místnosti se máte dostavit, vám přijde po skončení přijímání přihlášek, tj. zhruba v polovině května.


